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[bookmark: page9]Указания по заполнению индивидуального учебного плана аспиранта

Индивидуальный учебный план является обязательным документом, который формируется на основе учебного плана для каждого аспиранта и обеспечивает освоение программы аспирантуры на основе индивидуализации ее содержания и графика обучения с учетом уровня готовности и тематики научно-исследовательской работы аспиранта.
Индивидуальный учебный план заполняется аспирантом совместно с научным руководителем. Индивидуальный учебный план аспиранта и тема научно-квалификационной работы (НКР) (диссертации) обсуждается и утверждается на заседании кафедры и Ученом совете университета. Не позднее 3-х месяцев после зачисления аспирант представляет заполненный индивидуальный учебный  план в отдел по ПКВК для утверждения  проректором по научно-исследовательской и инновационной деятельности.
Индивидуальный учебный план аспиранта включает в себя следующие разделы:
- сведения о теме НКР (диссертации) аспиранта;
- пояснительная записка к выбору темы НКР (диссертации) содержит обоснование выбора тематики диссертации (наименование темы, актуальность, предполагаемая научная новизна, связь с научно-исследовательской работой кафедры, ожидаемые  научные  и практические  результаты, ожидаемое финансирование диссертационного исследования (гранты, договоры, проекты…)
- общий план работы составляется на весь период обучения с учетом содержания реализуемой образовательной программы аспирантуры, на которую зачислен аспирант. Определяет трудоемкость изучаемых дисциплин и формы контроля. В соответствии с учебным планом программы аспирантуры обучающийся заполняет обязательные дисциплины (из вариативной части), соответствующие профилю программы. Аспиранты первого года обучения обязаны выбрать по одной дисциплине блоков Б1.В.ДВ.1,  Б1.В.ДВ.2 и Б1.В.ДВ.3 (вариативная часть, блок дисциплин по выбору) и занести их в общий план работы;
- рабочие планы на учебный год отличаются от общего плана степенью детализации, более подробным описанием объема и содержания планируемых видов работы, а также наличием сведений о выполнении.  Формами отчетности являются: зачет, экзамен, статья, доклад (устный, заочный), презентация, текст главы, текст диссертации, отчеты о практиках, акт внедрения, заявка, патент, пособие и т.д. Отметки о выполнении отдельных видов работ проставляются аспирантом в течение учебного года по мере выполнения.
При заполнении рабочего плана на предстоящий учебный год необходимо в соответствии с учебным планом   учитывать следующие виды работ:
-	освоение учебных дисциплин (обязательных дисциплин, дисциплин по выбору), подготовка и сдача зачетов и экзаменов в соответствии с общим планом работы;
- план выполнения НКР (диссертации) раскрывает основное содержание диссертации по главам/разделам, параграфам/подразделам;
-	научные исследования (научно-исследовательская деятельность и подготовка научно-квалификационной работы (диссертации) на соискание ученой степени кандидата наук): литературный обзор; написание глав НКР; научные командировки; экспериментальные работы; теоретическая работа; подготовка и публикация статей по теме диссертации; выступление с докладами на научных мероприятиях (конференциях, семинарах, выставках и т.п.), и др.;
- заполнение электронного портфолио в личном кабинете  аспиранта на сайте ФГБОУ ВО «АГПУ» в ЭИОС;
-	педагогическая практика: проведение лекционных, семинарских и лабораторных занятий с бакалаврами, магистрами; подготовка учебно-методических пособий;
-	научно-исследовательская практика: получение профессиональных навыков в выбранной области исследования с целью подготовки НКР;
-	сведения о прохождении Государственной итоговой аттестации: подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена и представление научного доклада об основных результатах подготовленной НКР, в соответствии с требованиями устанавливаемыми Министерством образования и науки Российской Федерации;
- заключение кафедры о работе аспиранта за текущий год обучения: по завершении учебного года аспирант отчитывается о выполненной работе на заседании кафедры, на котором дается оценка деятельности аспиранта, указываются замечания, которые необходимо учесть при составлении плана на новый учебный год и представляет рабочий план на следующий учебный год; решение кафедры заносится в раздел «Заключение кафедры о работе аспиранта за _____ год обучения», для аспирантов последнего года обучения – в раздел «Результаты освоения аспирантом образовательной программы»;
- заключение кафедры о результатах  освоения аспирантом образовательной программы:  данный раздел заполняется научным руководителем по итогам обсуждения отчета аспиранта о проделанной работе за весь период обучения.
По результатам представления научного доклада об основных результатах НКР кафедра подготавливает и направляет на утверждение проректору по научно-исследовательской и инновационной деятельности заключение, в соответствии с пунктом 16  Положения о присуждении ученых степеней.
Контроль за выполнением аспирантом индивидуального учебного плана осуществляет научный руководитель. 
Индивидуальные учебные планы аспирантов, окончивших обучение, хранятся в личном деле аспиранта.
Согласно ст. 173.1 Трудового Кодекса РФ аспиранты заочной формы обучения имеют право на: 
- ежегодные дополнительные отпуска по месту работы продолжительностью 30 календарных дней с сохранением среднего заработка. При этом к ежегодному дополнительному отпуску работника добавляется время, затраченное на проезд от места работы до места обучения и обратно с сохранением среднего заработка. Указанный проезд оплачивает работодатель; 
- один свободный от работы день в неделю с оплатой его в размере 50 % получаемой заработной платы. Работодатель вправе предоставлять работникам по их желанию на последнем году обучения дополнительно не более двух свободных от работы дней в неделю без сохранения заработной платы. 
По окончании обучения при условии успешного прохождения государственной итоговой аттестации аспирантам выдается диплом о получении квалификации «Исследователь. Преподаватель-исследователь», справка о сдаче кандидатских экзаменов и заключение по научно-квалификационной работе (диссертации), в котором отражаются личное участие соискателя ученой степени в получении результатов, изложенных в диссертации, степень достоверности результатов проведенных соискателем ученой степени исследований, их новизна и практическая значимость, ценность научных работ соискателя ученой степени, научная специальность, которой соответствует диссертация, полнота изложения материалов диссертации в работах, опубликованных соискателем ученой степени (п.16 Положения о присуждении ученых степеней. Постановление Правительства Российской Федерации от 24 сентября 2013 г. N 842 г. Москва «О порядке присуждения ученых степеней».






Сведения о теме НКР (диссертации) аспиранта

Тема НКР (диссертации) на соискание ученой степени кандидата наук (утверждается Ученым советом университета не позднее 25 декабря первого года обучения)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Утверждена на заседании кафедры протокол  № ______ от «____»_______________20___г. 
Выписка из протокола Ученого Совета университета № ____ от «____»________20_____г.   





Тема НКР  (диссертации) изменена или уточнена ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Утверждена на заседании кафедры протокол  № ______ от «____»_______________20___г. 
Выписка из протокола Ученого Совета университета № ____ от «____»________20_____г.   





Пояснительная  записка к выбору темы НКР  (диссертации)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
Аспирант __________________________/ ___________________ /

Согласовано, научный руководитель  _______________   /______________________/   
Общий план работы аспиранта
Таблица 1.1
	Блок
	

Наименование изучаемого предмета или содержание работы
	Форма контроля
	Аудиторных часов
	Самостоятельная работа (часов)
	Зачетные единицы./общее кол-во часов

	
	
	Зачеты, зачеты с оценкой
(семестры)
	Экзамены
(семестры)
	
	
	

	Базовая часть
	Обязательные дисциплины
	
	
	
	
	

	
	Б1.Б.1. История и философия науки
	1
	2
	72
	54
	4/144

	
	Б1.Б.2. Иностранный язык
	1
	2
	72
	90
	5/180

	Вариативная часть
	Б1.В.ОД. Обязательные дисциплины
	
	
	
	
	

	
	Б1.В.ОД.1_____________________________________________________________
	3
	4
	72
	126
	6/216

	
	Б1.В.ОД.2 Педагогика и психология высшей школы
	
	3
	36
	54
	3/108

	
	Б1.В.ОД.3 Методология научно-педагогических исследований
	
	3
	36
	54
	3/108

	
	Б1.В.ДВ. Дисциплины по выбору
	
	
	
	
	

	
	Б1.В.ДВ.1_____________________________________________________________

	4
	
	36
	72
	3/108

	
	Б1.В.ДВ.2_____________________________________________________________

	5
	
	36
	72
	3/108

	
	Б1.В.ДВ.3_____________________________________________________________
	5
	
	36
	72
	3/108

	
	ФТД.1________________________________________________________________

	6
	
	20
	16
	1/36

	Практики
	Практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности (педагогическая практика)
	4
	
	
	
	3/108

	
	Практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности (научно-исследовательская практика)
	        5
	
	
	
	 3/108

	Научные исследования
	Научно-исследовательская деятельность
	1-6
	
	
	
	69/2484

	
	Подготовка научно-квалификационной  работы (диссертации) на соискание ученой степени кандидата наук
	1-6
	
	
	
	66/2376

	Государственная итоговая аттестация
	Подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена
	
	6
	
	
	3/108

	
	Представление научного доклада об основных результатах подготовленной научно-квалификационной работы  (диссертации)
	
	6
	
	
	6/216



Объем программы составляет всего 180 зачетных единиц

Аспирант ознакомлен ____________________ /_________________________/


Рабочий план на 1 год обучения
Таблица 1.2
	
Индекс дисциплины согласно учебному плану

	

Наименование изучаемой дисциплины, практик, научных исследования
	1 год
	Зачетные единицы/ общее кол-во часов
	Срок прохождения промежуточной аттестации(в соответствии с графиком учебного процесса)

	
	
	
1 семестр
форма аттестации
	
2
семестр
форма аттестации
	
	

	Б1.Б.01
	История и философия науки
	зачет
	экзамен
	кандидатский экзамен
	
4/144


	

	
Б1.Б.02
	Иностранный язык
	зачет
	экзамен
	кандидатский
экзамен
	
5/180

	

	
Б.3 В.01(Н)
	Научно-исследовательская деятельность
	  
зачет
	
зачет
	
	
25/900


	

	
Б.3 В.02(Н)
	Подготовка научно-квалификационной  работы (диссертации) на соискание ученой степени кандидата наук
	
зачет
	
зачет
	
	
26/936


	



Содержание научных исследований аспиранта
1.Научно-исследовательская деятельность                                                 Таблица 1.3
	№
	Этапы выполнения
	Сроки выполнения
	Отметка о выполнении

	1-ый год обучения 

	1.
	
	
	

	…
	
	
	


2.Подготовка научно-квалификационной  работы (диссертации) на соискание ученой степени кандидата наук                                                                                           Таблица 1.4
	№
	Этапы выполнения
	Сроки выполнения
	Отметка о выполнении

	1-ый год обучения 

	1.
	
	
	

	…
	
	
	


3.Сведения о научных публикациях                                                                     Таблица 1.5
	№
	Наименование 

	Выходные данные 
	Объем, п.л.
	Сведения о журнале
(входит в перечень ВАК, РИНЦ, индексируемый в WebofScience, Scopus)
	Использование в работе публикаций научно-педагогических работников ФГБОУ ВО «АГПУ» (сноски, ссылки)

	1.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


3.Заполнить электронное портфолио в личном кабинете по итогам 1 года обучения.
Аспирант ______________________/ ______________________/ 
Научный руководитель _________________________/ _____________________/

Аттестация аспиранта за 1 год обучения

1.Аспирантом освоены дисциплины в соответствии с учебным планом в рамках учебной сессии _________________________________________ (отметка о выполнении)
2.Сданы кандидатские экзамены __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.Научно-исследовательская деятельность:
Подготовка НКР (диссертации) на соискание ученой степени кандидата наук с запланированным  объемом  работ выполнена, проведено обсуждение части научного исследования на кафедре ____________________________________(полностью/частично) 
По теме НКР (диссертации) за 1 год обучения опубликовано:  
статей  _________   в перечне РИНЦ       
статей ______   в перечне ВАК     
в изданиях, входящих в базы Web of Science, Scopus _____
подано в печать  _______ статей
Участие в научных мероприятиях (конференции, семинары, выставки и т.п.)
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
4.Заполнение электронного  портфолио в личном кабинете по итогам 1  года обучения ______________________________________________ (отметка о выполнении)

Комментарии_________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Заключение кафедры о работе аспиранта за  1 год обучения

Аспирант ___________________________________________________________________
                                                                                                            ( ФИО)
____________________________________ (аттестован/ не аттестован)   решением кафедры

и рекомендован   (к переводу на следующий год обучения/ к отчислению)   ____________

_____________________________________________________________________________

Протокол заседания кафедры № _________      от « ______» ________________ 20  _____ г.

Научный руководитель 		________________       / ___________________ /

Заведующий кафедрой                    ________________     /_____________________/         
			                 
Заведующий отделом по ПКВК      ________________    / _____________________/




Рабочий план на 2 год обучения
Таблица 1.6
	
Индекс дисциплины согласно учебному
плану

	

Наименование изучаемой дисциплины, практик, научных исследования
	2 год
	Зачетные единицы/ общее кол-во часов
	Срок прохождения промежуточной аттестации(в соответствии с графиком учебного процесса)

	
	
	

3 семестр
форма аттестации
	
4
семестр
форма аттестации
	
	

	Б1.В.01
	____________________________________________________________
	зачет
	экзамен
	
6/216

	

	Б1.В.02
	Педагогика и психология высшей школы
	
экзамен
	
	
3/108

	

	Б1.В.03
	Методология научно-педагогических исследований
	
экзамен
	

	
3/108

	

	Б1.В.ДВ.01.01
	___________________________________________________________

	
	
зачет
	
3/108

	

	

Практика
	Практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности (педагогическая)
	
	Зачет
(дифференцированный с оценкой)
	

3/108


	



	Б.3 В.01(Н)
	Научно-исследовательская деятельность
	  
зачет
	
зачет
	
22/798

	

	Б.3 В.02(Н)
	Подготовка научно-квалификационной  работы (диссертации) на соискание ученой степени кандидата наук
	
зачет
	
зачет
	
20/720

	




Содержание научных исследований аспиранта
1.Научно-исследовательская деятельность
Таблица 1.7
	№
	Этапы выполнения
	Сроки выполнения
	Отметка о выполнении

	2-й год обучения 

	1.
	
	
	

	…
	
	
	


2.Подготовка научно-квалификационной  работы (диссертации) на соискание ученой степени кандидата наук                                                                                           Таблица 1.8
	№
	Этапы выполнения
	Сроки выполнения
	Отметка о выполнении

	2-й год обучения 

	1.
	
	
	

	…
	
	
	




3. Сведения о научных публикациях                                                                     Таблица 1.9
	№
	Наименование 

	Выходные данные 
	Объем, п.л.
	Сведения о журнале
(входит в перечень ВАК, РИНЦ, индексируемый в WebofScience, Scopus)
	Использование в работе публикаций научно-педагогических работников ФГБОУ ВО «АГПУ» (сноски, ссылки)

	1.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	



4. Практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности (педагогическая)
	Год обучения (курс)
	Сроки практики
	Место прохождения практики
(наименование организации, структурного подразделения, кафедры)
	Отметка о выполнении
	Примечания

	
	
	
	
	



5. Заполнить электронное портфолио в личном кабинете по итогам 2 года обучения.

Аспирант ___________________________/ ____________________________/

Научный руководитель _________________________/ _____________________/























Аттестация аспиранта за 2 год обучения

1.Аспирантом освоены дисциплины в соответствии с учебным планом в рамках учебной сессии __________________________________________(отметка о выполнении).
2.Научно-исследовательская деятельность:
Подготовка НКР (диссертации) на соискание ученой степени кандидата наук с запланированным  объемом  работ выполнена,  проведено обсуждение части научного исследования на кафедре _________________(полностью/частично) 
По теме НКР (диссертации) за 2 год обучения опубликовано:  
статей  _________   в перечне РИНЦ     
статей ______   в перечне ВАК     
в изданиях, входящих в базы Web of Science, Scopus _____
подано в печать  _______ статей
Участие в научных мероприятиях (конференции, семинары, выставки и т.п.)
_____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.Прохождение практики по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности (педагогическая) ________________________________________________________(отметка о выполнении)
4.Заполнение электронного  портфолио в личном кабинете по итогам 2  года обучения _______________________________________________ (отметка о выполнении)

Комментарии_________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Заключение кафедры о работе аспиранта за  2 год обучения

Аспирант ___________________________________________________________________
                                                                                                             (ФИО)
____________________________________ (аттестован/ не аттестован)   решением кафедры
и рекомендован   (к переводу на следующий год обучения/ к отчислению)   ____________
_____________________________________________________________________________

Протокол заседания кафедры № _________      от « ______» ________________ 20  _____ г.

Научный руководитель 		________________       / ___________________ /

Заведующий кафедрой                    ________________     /_____________________/         
			                
Заведующий отделом по ПКВК      ________________    / _____________________/






Рабочий план на 3 год обучения
Таблица 1.10
	
Индекс дисциплины согласно учебному плану

	

Наименование изучаемой дисциплины, практик, научных исследования
	3 год
	Зачетные единицы/ общее кол-во часов
	Срок прохождения промежуточной аттестации(в соответствии с графиком учебного процесса)

	
	
	
5
семестр
форма аттестации
	
6
семестр
форма аттестации
	
	

	Б1.В.ДВ.2
	____________________________________________________

	
зачет
	
	3/108
	

	Б1.В.ДВ.3
	____________________________________________________

	
зачет
	
	3/108
	

	ФТД.В.01
	____________________________________________________

	
	
зачет
	
1/36

	

	Практика
	Практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности (научно-исследовательская)
	Зачет
(дифференцированный с оценкой)
	
	

3/108



	

	Б.3 В.01(Н)
	Научно-исследовательская деятельность
	  
зачет
	
зачет
	
18/648
	

	Б.3 В.02(Н)
	Подготовка научно-квалификационной  работы (диссертации) на соискание ученой степени кандидата наук
	
зачет
	
зачет
	
18/648
	


	
Государст-
венная итоговая аттестация
	Подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена
	
	экзамен
	3/108

	

	
	Представление научного доклада об основных результатах подготовленной научно-квалификационной работы (диссертации)
	
	

экзамен
	

6/216



	


Содержание научных исследований аспиранта
1.Научно-исследовательская  деятельность
Таблица 1.11
	№
	Этапы выполнения
	Сроки выполнения
	Отметка о выполнении

	3-ый год обучения (курс)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	….
	
	
	


2.Подготовка научно-квалификационной  работы (диссертации) на соискание ученой степени кандидата наук                                                                                         Таблица 1.12
	№
	Этапы выполнения
	Сроки выполнения
	Отметка о выполнении

	3-й год обучения 

	1.
	
	
	

	…
	
	
	


3.Сведения о научных публикациях                                                                    Таблица 1.13
	№
	Наименование 

	Выходные данные 
	Объем, п.л.
	Сведения о журнале
(входит в перечень ВАК, РИНЦ, индексируемый в WebofScience, Scopus)
	Использование в работе публикаций научно-педагогических работников ФГБОУ ВО «АГПУ» (сноски, ссылки)

	1.
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	



4. Практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности (научно-исследовательская)
	Год обучения (курс)
	Сроки практики
	Место прохождения практики
(наименование организации, структурного подразделения, кафедры)
	Отметка о выполнении
	Примечания

	
	
	
	
	



5. Заполнить электронное портфолио в личном кабинете по итогам 3 года обучения.

Аспирант ___________________________________/________________________/

Научный руководитель _________________________/ _____________________/























Аттестация аспиранта за 3 год обучения

1.Освоены дисциплины в соответствии с учебным планом в рамках учебной сессии _______________________________________________________ (отметка о выполнении)
2.Сдан кандидатский экзамен __________________________________________________
3.Научно-исследовательская деятельность:
Подготовка НКР (диссертации) на соискание ученой степени кандидата наук с запланированным  объемом  работ выполнена, проведено обсуждение части научного исследования на кафедре ___________________________________(полностью/частично) 
По теме НКР (диссертации) за 3 год обучения опубликовано:  
статей  _________   в перечне РИНЦ       статей ______   в перечне ВАК     
в изданиях, входящих в базы Web of Science, Scopus _____
подано в печать  _______ статей
Участие в научных мероприятиях (конференции, семинары, выставки и т.п.)
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
4.Прохождение практики по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности (научно-исследовательская)
5.Заполнение электронного  портфолио в личном кабинете по итогам 3  года обучения ______________________ (отметка о выполнении)

Комментарии  ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение кафедры о результатах  освоения аспирантом образовательной программы

Аспирант ___________________________________________________________________
                                                                                                             
освоил основную образовательную программу  (полностью, выполнил частично, не выполнил)_____________________________________________________________________
						
 (допускается, не допускается)  __________________________ к ГИА и представлению 

научного доклада об основных результатах подготовленной НКР.


Протокол заседания кафедры № _________      от « ______» ________________ 20  _____ г.

Научный руководитель 		________________       / ___________________ /

Заведующий кафедрой                    ________________     /_____________________/         
			                 




Сведения о прохождении аспирантом государственной итоговой аттестации 

Таблица 1.14
	Наименование государственного аттестационного испытания
	Срок прохождения
	Оценка

	Сдача государственного экзамена
	
	

	Представление научного доклада  об основных результатах подготовленной научно-квалификационной работы (диссертации) 
«___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________»
(тема научного доклада)
	
	






Решением государственной экзаменационной комиссии

протокол № ______ от «_____» ________________ 20____ г. 

аспиранту_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

присвоена квалификация: «Исследователь. Преподаватель-исследователь»  и 

выдан диплом серия_____________ №____________ от «_____»_______________20____ г.
               (заполняется в случае освоения программы в полном объеме)

Аспиранту выдана справка об обучении/о периоде обучения  

 №_______ от «_____»________________20_____ г.
 (заполняется в случае частичного освоения программы )




Заведующий  отделом по  ПКВК        ______________                /_____________________/
          			
«____»________________20____ г.
